河南理工大学本、专科学生请假审批表
	姓  名
	
	性别
	
	专业年级
	

	学  院
	
	学号
	
	电   话
	

	请假事由
	请假原因
	

	
	详细去向
	

	
	起止时间
	

	
	联系人及电话（非本人）
	

	班主任意见                          
	
	辅导员意见
	

	学院党委（总支）副书记意见
	

	学院党委（总支）书记意见
	

	意   见

学生工作部（处）

	负责人签字：         

  年  月  日
	教教务处意见 


	负责人签字：               

 年   月   日

	学学校意见


	负责人签字：  

年    月    日

	注销请假
	签字：               时间：


注：1.所有审批表原件辅导员保存，复印件交学院教科办，由教科办通知任课教师；

    2.学生请假1-2天，由辅导员审批；请假3-7天，由主管学生工作的院领导审批；请假8-14天，由学院党委（总支）书记审批；
3.请假15天及以上者，需学生处、教务处处长签字，并将复印件交学生处、教务处；

4.请假超过30天者，经报请分管教学工作的校领导批准办理休学手续；

5.请假超过一周者，由辅导员告知学生家长；

6.请假结束后请及时销假。


